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Notariado y Registro

INFORME DE ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS - SEPTIEMBRE - 2025

CONTRATO No0.1250 - 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ

CEDULA DE CIUDADANIA: 74379099

PERFIL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO

27 DE FEBRERO de 2025

FECHA DE TERMINACION

27 de OCTUBRE de 2025

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EVIDENCIAS

1. presentar el informe de ejecucién contractual y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuanta los lineamientos establecidos por la
direccién administrativa y financiera.
2.contactar al grupo de gestion documental una
vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico
soporte.documental@supernotariado.gov.co con
el propdsito de elaborar el plan de trabajo, definira
las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucioén del trabajo, en concordancia
con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. organizar la documentacion asignada de
acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los
procesos de clasificacién depuracién y foliacion
de los documentos.

4.elabora la hoja de control y diligenciar el
formato Unico de inventario documental (fuid)
correspondiente a cada carpeta y caja
asegurando el cumplimiento de los lineamientos
técnicos establecidos por la entidad.

5. realizar adecuadamente le proceso de
rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando

Informe de Actividades - Oficina de Registro de

Instrumentos Publicos (ORIP) Socha -
SEPTIEMBRE -2025
1. Cumplimiento del Contrato informe

actividades:

En cumplimiento de los términos del contrato,
adjunto a este informe la cuenta de cobro
correspondiente a los servicios prestados durante
el mes de septiembre-2025, junto con las
evidencias del trabajo realizado en la ORIP Socha.
2. Actividades Desarrolladas:

Durante el mes de septiembre, desempefié las
siguientes funciones:

e« Responsabilidad de Caja: Debido a la
muerte del funcionario titular, asumi la
responsabilidad de la caja, realizando las
tareas inherentes a esta area.

e Apoyo en Procesos Adicionales: Ademas
de las funciones de caja, colaboré en otros
procesos esenciales, incluyendo:

o Expedicion de Certificados de
Tradicion y Libertad (CTL).



mailto:soporte.documental@supernotariado.gov.co
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que la identificacion sea clara y cumpla con las
normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacion y conservacion de los documentos.
6. cumplir con la entrega diaria de (1) caja de
archivo  referencia  x-300 completamente
organizada, adelantandole todos los procesos
técnicos
de gestion documental. esta actividad podra ser
ajustada segun las necesidades y prioridades del
servicio del servicio e incrementarla conforme a
las directrices de la entidad.
7.garantizar la calidad y completitud en cada
proceso técnico de gestion documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la
entidad y asegurando el cumplimiento de los
plazos establecidos.
8.asistir a la sensibilizaciones y capacitaciones
ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9.adelantar todos los requerimientos o solicitudes
formulados por el grupo de gestion documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y
condiciones establecidos por la entidad.
10.reportar oportunamente las dificultades,
novedades o cualquier otra situaciébn que genere
la interrupcion de la prestacion de los servicios
contratados.11. cuidar, proteger y guardar la
reserva de los documentos que sean
manipulados, seleccionados, bajo los principios
de ética profesional. 12.prestar en forma personal
los servicios profesionales por lo que no podra
subcontratar la labor encomendada.
13.las de mas funciones que el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

Elaboracion de boletines diarios,
informes de gestion y riesgos.

o Atencion a usuarios.
Gestion Documental y Archivo: Realicé
diversas tareas relacionadas con la gestion
documental y el archivo, tales como:
Impresion 'y  organizacion
resoluciones expedidas por
Agencia Nacional de Tierras (ANT).
Impresion y escaneo de documentos,
incluyendo escrituras.
Diligenciamiento de formatos para
Catastro.
Busqueda de escrituras y sentencias
en el sistema de gestion documental.
Busqueda y archivo de folios en el
archivo fisico.
Entrega de documentos a usuarios.

(e]

de
la

(e]

Realizacion de encuestas de
percepcion ciudadana.

3. Confidencialidad:

El contratista mantiene la plena reserva vy

confidencialidad sobre toda la informacion a la que
tiene acceso durante el desempefio de sus
funciones.

4. Prestacion Personal del Servicio:

Los servicios fueron prestados de manera personal,
en cumplimiento de lo estipulado en el contrato.
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ANEXOS

Las siguientes imagenes evidencian la ejecucion de las actividades adelantadas
durante el mes de SEPTIEMBRE DE 2025, en cada una se visualiza la
organizacion, clasificaciéon y alistamiento de cada uno de las actividades realizadas
en la ORIP Socha.

IMAGENES FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE
ESTE PERIODO.
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g Superintendencia de
6 Notariado y Registro RECAUDO CONVENIO WOMPI BANCOLOMBIA
= —
& FECHA: mi 24 de de 2025
9
FECHA erERE VALOR VALOR
oRIP e RADICACION | TIPO D% 1D WOMPI RECIBIDO EN | CONSIGNACION | A NOTARIADO Y | DIFERENCIA
m (AAAA-MM-DD) EL BANCO | EN REGISTRO REGISTRO
11 [SOCHA 202509414967 2025-08-24 | wompt 5171048671/1758726565-16380 23.200,00 | 2025-00-24 23.200,00
12 SOCHA 2025-09-24 wompl 68561306133 |1758729684-42221 23.200,00 025-09-24 23.200,00
13 SOCHA 2025-004-1-4989 2025-09-24 'WOMPI 14773094447 |1758731120-27152 23.200,00 025-09-24 23.200,00
14 'SOCHA 2025-084.6-1462 2025-09-24 _|[wompl 49643174489(1758731666.20487 28.700,00 025-09-24 28.700.00
15 [SOCHA 2025-084-1-4980 20250824 |[wompt 93348096010(1758721800-22737 23.200,00| _ 2025-09-24 23.200,00
16 [SOCHA 202509414991 2025-09-24 | Womp1 30509587613 [1758737039.56085 23.200,00 025-09-24 23.200,00
17 |SOCHA 2025-094-1-4996 2025-09-24  |[WOMPI 11549406557 1758745385-51917 23.200,00 |  2025-09-24 23.200,00
18 SOCHA 2025-004-6-1463 2025-09-24 ‘WOMPI 15196972255 |1758739222-74965 367.600,00 025-09-24 367.600,00
19 [SOCHA
20 [ $  535.500,00 s 535.500,00
21 TOTAL s -
22
23
24
25 Funcionario que elaboré: BAYARDO RODRIGUEZ DiAZ =
4 » .| SEPTIEMBRE 16 | SEPTIEMBRE 17 | SEPTIEMBRE 18 | SEPTIEMBRE 19 | SEPTIEMBRE 22 | SEPTIEMBRE 23 | SEPTIEMBRE 24 | Hojal | SEPTIEMBRE 25 | SUMATORIA TOTALES DIA DIA | Desplegables ... o]

E + 100%
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LA B c D F G H 1 ) ¥ z an AB AC =]
id_comercis re_comer legal_id |id_transaccion fecha_pago tipo_metod | cod_aut monto estado_de_la NO.DE TURNO O

1 T‘ | o_page | _transaccion |RECIBO CONSTITUCION ANTICIPADOS

2 o

3 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17567:01-09-202512:51:30  BANCOLOMI61432437660  §  154.800,00 APPROVED  2025-094-5-1341 CERT ING PORT 0o 3 - |

4 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17567501-06-2025 18:1520  BANCOLOMISO197376118  §  516.90000 APPROVED  2025-094-6-1342

5 5 671.700,00

6

7 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17568:02-09-202509:49:55  BANCOLOMI4642843253  §  23.20000 APPROVED  2025-094-1-4578 CERT ING PORT 4 s 92.800,00

8 B3968 ORIP Socha 899999007 1B3968-17568:02-09-2025 11:41:00 BANCOLOMI 85510053281 S 51.600,00 APPROVED 2025-094-6-1343

9 83968 ORIP Socha 899993007 183968-17568:02-09-2025 12:01:58 BANCOLOMI 9401081835 $  1.493.200,00 APPROVED 2025-094-6-1344

10| 83968 ORIPSocha 299999007 1839G8-17568:02-08-2025 125149  BANCOLOMIT2960112313  §  90.00000 APPROVED  2025-094-5-1354

11 B3968 ORIP Socha 899999007 1B3968-17568:02-09-2025 15:11:54 BANCOLOMI 8591067412 S 51.900,00 APPROVED 2025-094-6-13565

12 83968 ORIP Socha 899993007 183968-17568:02-09-2025 15:35:52 BANCOLOMI 65964921963 S 23.200,00 APPROVED 2025-094-1-45%0

13| 83968 ORIPSocha 899999007 183968-17568:02-09-202517:08:41  BANCOLOMIS3868765252  §  23.200,00 APPROVED  2025-094-1-4592

14 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17568¢02-09-2025 17:11:51 BANCOLOMI 7459851459 S 23.200,00 APPROVED 2025-094-1-4591

15 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17568¢02-09-2025 17:34:39 BANCOLOMI 78286916723 5 28.700,00 APPROVED 2025-094-6-1363

16 $ 1.508.200,00

7

18 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17563(03-09-202509:31:54 BANCOLOMI 7695054778 5 23.200,00 APPROVED 2025-094-1-4602 CERT ING PORT 4 5 92.800,00

19| 53968 ORIPSocha 7 18396817565 50039:47  BANCOLOMIS2103925578  §  23.0000 APPROVED  2025-094-14501

20 83968 ORIP Socha 899999007 183968-1756%03-09-2025 09:41:13 BANCOLOMI 51464280350 S 28.700,00 APPROVED 2025-094-6-1368

21 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17569103-09-2025 09:57:09 BANCOLOMI 26432932212 5 51.600,00 APPROVED 2025-094-6-1369

22| 53968 ORIPSocha 899999007 183968-17569:03-09-2025 15:07:50 NCOLOMI33470896788  §  23.200,00 APPROVED  2025-094-1-4613

23 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17569:03-09-2025 15:15:06 BANCOLOMI90175369391 S 282.900,00 APPROVED 2025-094-1-1370

24 83968 ORIP Socha 899992007 183968-17569:03-09-2025 15:28:01 BANCOLOMI 72387329922 5 309.600,00 APPROVED 2025-094-6-1371

25| 53968 ORIPSocha 899999007 183968-17569:03-09-2025 15:34:34 NCOLOMIZ1106914618  §  5L600,00 APPROVED  2025-094-6-1372

26 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17569:03-09-2025 16:06:53 BANCOLOMI 20456378622 S 23.200,00 APPROVED 2025-094-1-4616

2 $ 81720000

2

29 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17569¢04-09-2025 09:22:55 BANCOLOMI 28260148320 S 28.700,00 APPROVED 2025-094-6-1374 CERT ING PORT 2 $ 46.400,00

30 83968 ORIP Socha 899999007 183968-17569¢04-09-2025 10:05:33 BANCOLOMI 66138669531 5 23.200,00 APPROVED 2025-094-1-4619

Edl RIGARR MRAIP Snrha ROOQAGNNT 1RIGAR-17SACNA-NA-2025 10-NR-AS RANCO M 23IRO5807651 g 23230000 APPROVEN A

LIBRO AUXILIAR MAYO

Inicio

-
Calibri =m
pegar N K S« I«
Potapapeles fa Fueate
ACa0 - Se
A 8 c
130, 83968 ORIP Socha 899999007
1 83968 ORIP Socha ‘899939007
132
133
134
135 83968 ORIP Socha 898999007
136 83968 ORIP Socha 899999007
137 83968 ORIP Socha 899939007
138 83968 ORIP Socha 899999007
139 83968 ORIP Socha ’ZDGEBBGU?
140, 83968 ORIP Socha 820939007
i 83968 ORIP Socha 899993007
142 83968 ORIP Socha ’ZDGEBBGU?
143 83968 ORIP Socha 820999007
144| 83968 ORIP Socha BI9999007
145 83968 ORIP Socha ’ZDGEBBGU?
146
147
148 83968 ORIP Socha ’ZDGEBBGU?
149 83968 ORIP Socha ‘820939007
150| 83968 ORIP Socha B99999007
151 83968 ORIP Socha ’ZDGEBBGU?
152 83968 ORIP Socha 820939007
153| 83968 ORIP Socha B99999007
154 83968 ORIP Socha ’ZDGEBBGU?
155 83968 ORIP Socha ‘820999007
156

Listo

LIBRO AUXILIAR MAYO

sizdidad: todo correcto

&2 Ajustar texto

[ combinar y centrar  ~

M Allneacidn [

D E
183968-175857 22-09-2025 15:59:03
183068-175857 22-09-2025 16:14:39

183968-17586: 23-09-2025 09:44:29
183968-17586: 23-09-2025 09:45:02
183068-17586: 23-09-2025 10:01:25
183968-17586¢ 23-09-2025 10:27:52
183968-17586¢ 23-09-2025 10:30:17
183968-17586+ 23-09-2025 10:59:04
183968-17586¢ 23-09-2025 11:59:38
183968-17586¢ 23-09-2025 12:39:45
183968-175864 23-09-2025 12:41:43
183968-17586¢ 23-09-2025 12:45:35
183968-175865 23-09-2025 14:57:47

183968-17587; 24-09-2025 10:19:39
183968-17587; 24-09-2025 11:20:06
183968-17587: 24-09-2025 11:35:06
183968-17587: 24-09-2025 11:43:53
183968-17587: 24-09-2025 11:51:44
183968-17587: 24-09-2025 13:14:08
183968-17587: 24-09-2025 13:54:29
183968-175874 24-09-2025 15:41:50

®

F G
BANCOLOMI5601498857
BANCOLOMI39677640135

BANCOLOMI57105150287
BANCOLOM| I'lOZ 25766446
BANCOLOMI28125266227
BANCOLOMI2340618448
BANCOLOMI |'4824074ﬁ§54
BANCOLOMI92055532982
BANCOLOMI21702614699
BANCOLOMI I'93336954 74

BANCOLOMI99554143352
BANCOLOMI9012557471
BANCOLOMI I'881 55854021

EAN(DLDM|’EI[71U43§T[

BANCOLOMIG8561306133
BANCOLOMI 14773034447
EAN(DLDMI'QDM]JJMB'J
BANCOLOMID3348096010
BANCOLOMIB0509587613
EAN(DLDMI'[S]EEB?ZZSS
BANCOLOMI1548406557
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23.200,00
23.200,00

143.400,00

2.019.400,00
115.000,00
23.200,00
23.200,00
23.200,00
50.600,00
28.700,00
325.800,00
813.600,00
23.200,00
23.200,00
3.469.100,00

23.200,00
23.200,00
23.200,00
28.700,00
23.200,00
23.200,00

367.600,00
23.200,00

535.500,00

[

- Excel

Formato

20125-194-1-26201
[

Dar formato Estilos de

condicional * coma tabla v celda

1
APPROVED
APPROVED

APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED

APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED
APPROVED

Estilos

]
2025-094-1-4943
2025-094-1-4942

2025-094-6-1454
2025-094-6-1455
2025-094-1-4962
2025-094-1-4963
2025-094-1-4964
2025-094-1-4965
2025-094-6-1457
2025-094-1-1459
2025-094-6-1458
2025-094-1-4979
2025-094-1-4947

2025-094-1-4987
2025-094-1-4988
2025-094-1-4989
2025-094-6-1462
2025-094-1-4990
2025-094-1-4991
2025-094-6-1463
2025-094-1-4996

~ xz - %Y p = —\ﬂ
- @ L
Ordenary Buscary | Complementos | Crear
& Farmato L/ filtrar v seleccionar ¥ un PDF
celdas Edician Complementos | adobe Acrobat| A
¥ z AR AB AC =
CERT ING PORT 5§ 116.000,00
CERT ING PORT 5 % 116.000,00
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c Foie 5 —
7 BOLETIN DIARIO DE INGRESOS N® o1 cAlA (DB) BANCOS (DE) INGRESOS REC POl
s DEGITOS GREDITOS DEBITOS CREDITOS DEBITOS cREDITOS DEBITOS

o SALDOS ANTERIORES 5 5 : T
84 VALDR RECAUDG SUPERGIRDS 3 -

85 | VALOR RECAUDO CONVENIO WGHFT Fi w7000

66 CANCELACION INGRESOS RECIBIDOS POR ANTICIPADG (VIGENCIAS ANTERIORES] s . N

87 _ CONSTITUCION INGRES0S RECIBIDOS POR ANTICIPADO [VIGENCIAS ANTERIORES) s - s

59 CANCELAGION RECADDOS POR CLASIFICAR (VIGENCIA ACTUAL)

50 CONSTITUCIGN RECAUDOS POR CLASTETCAR s s

70 EGRESOS

71 | VALOR TRANSFERENGIA DE FONBGSSHE T s

72 1 s .

73 T SUMAS MOVIIENT DI DA 53 — s B —Ts ~— s —Is —I= —Is

74 BALANCE - SALDO QUE PASA s e 0 = = r3 -

I s — 1 —TI= — s |1 —m s — 1=

™ NUMERACION TURNGS ¥ RECTBGS DE CAJA NUMERACION RECIBOS POR CAJERG |
71 Turnos por registro de documentos 2025-004-0-1391 At [ Zoz5-094-1397 | Liguicodors Fi730307 L 71738730]

78 Tarnos por registra de documentas REL 2023-094-6-1340 Liouidador 2 47153 AL

70 Liguidadar s aL

o registro de Liquidaor 4 a

o Tiguidadar S T3

82 Turnos expedicion de certficador AL T Liouidosor & aL

83 Turnos anuiados expedicion de certificados Liguidadar 7 aL
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BAYARDO RODRIGUEZ DIAZ
Cedula 74379099

Auxiliar Administrativo



